
宁德职业技术学院2017上半年双休日值班表

	日  期
	值班人
	日  期
	值班人

	2月18日
	缪敦敦
	29日
	张珠庭

	19日
	林 毅
	30日
	黄承彪

	25日
	兰  静
	5月1日
	郑建平

	26日
	田妍基
	6日
	朱 玲

	3月4日
	吴  菁
	7日
	肖淑华

	5日
	马丽婷
	13日
	刘丽清

	11日
	刘顺春
	14日
	余建光

	12日
	叶长芳
	20日
	张  敏

	18日
	卢梦思
	21日
	丁柳云

	19日
	陈雄申
	28日
	吴 勇

	25日
	林  茂
	29日
	马腾飞

	26日
	叶宝存
	30日
	  郑雪源

	4月2日
	雷光椿
	6月3日
	苏润安

	3日
	龚 翔
	4日
	陈子文

	4日
	李润菁
	10日
	缪向杰

	8日
	阮明颖
	11日
	缪东东

	9日
	林  玲
	17日
	林小阳

	15日
	陈文彬
	18日
	李碧芳

	16日
	邓动静
	        24日
	陈  凯

	22日
	吴冯真
	        25日
	游晏樱

	23日
	林应炬
	      7月1日
	陈雪楠

	待排人员：付晓芳、刘  勉 、 郑小斌、  詹生富


说明：

值班地点：办公楼值班室。锁匙到门卫处领取，每天值班结束交还门卫。

值班时间：上班时间至下班时间。

值班室电话：8986310  6577017  6382817     传真：6558600

带班领导：由领导班子自行安排。

值班内容与要求：

值班人员如遇特殊事情不能值班，可自行找其他教职工代班，不能空岗。

以值班室为主，巡视整个校园；接电话并转告有关人员，需办理的事情汇报有关部门人员或院领导；检查校园安全情况，维护校园秩序；对无力处理之事及时报告领导；夹好报纸，做好值班室卫生。 

写好较详细的值班记录（如值班人姓名、值班日期、加班人员、来电、来客、校园动态及安全情况等）。

负责通知下一天值班的人员并告知值班时间和地点。

值班人员如发现或接到突发事件信息，应严格按照学院突发事件信息直报速报制度处置（红色纸张张贴在值班室桌子上）。

宁德职业技术学院办公室

                                              2017年2月16日


