附件3
申报档案专业技术资格人员简明情况登记表
	姓名
	夏爱金
	性别
	女
	出生年月
	1997.11
	民族
	汉
	政治面貌
	共青团员

	身份
证号
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	参加工
作时间
	2020年11月
	从事档案
工作时间
	2020年11月
	工作单位
及电话
	宁德职业技术学院
[bookmark: _GoBack] 
	行政
职务
	无

	学历
学制
	大学本科（四年制）
	毕业院校
	衡阳师范学院
	专业
	编辑出版学
	毕业
时间
	2019.6

	确认现专业技术职务时间
	 年    月
	聘任起止时间
	
	申报专业职务
	助理馆员

	近5年参加继续教育档案专业科目学时
	80
	近5年参加继续教育公需科目学时
	0
	是否
破格申报
	否
	公示情况
	有

	主要
工作
简历
	起止时间
	工  作  单  位
	所从事工作

	
	2020.11-至今

	宁德职业技术学院
	科研档案管理

	主 要
工 作
业 绩
	本人运用所学的档案理论知识指导工作实践，有效保护和利用科研档案。一是负责科研课题档案管理。组织申报了十余次科研项目，提高服务意识，高度重视课题申报、立项、实施、结项等环节的每个细节。对上百项课题、各类专利、通知文件进行收集、整理、归档，与科研项目工作同部署、同实施、同检查，确保档案的完整和安全。二是生成和上报各类科研统计报表。整合科研档案，生成2020-2021年高校科技、社科统计年报、创新信息采集报表等数据。三是协助完成学校科技成果的审查和申请奖励工作。参与专业技术人员职务评聘中的科研材料审核，整理教师的科研类显著性绩效情况和科研工作量，并按各学院归档。
积极学习档案学的新知识、新理念，加快档案信息数字化工作，依法依规建立科研课题档案数据表，进一步规范全校科研档案的整理工作。

	业 务
获 奖
情 况
	
无



	任现职以来发表、出版的论著、论文

	发表
时间
	出版、发表
何处
	论著、论文题目及字数
	CN刊号
	合/
独著
	本人在合著中承担部分及字数

	







	
	
	
	
	

	单位
推荐
意见（包括德、能、勤、绩）
	
（申报人德、能、勤、绩表现）

       同志申报材料经公示（公示期为  年  月  日至  年  月  日），材料真实，符合    职务任职资格申报条件，同意推荐。
负责人（签名）：           现任职务：              　公　章
 年  月  日

	主管
部门
审核
意见
	


           　公　章

 年  月  日


备注：1.本表统一用A4纸双面打印（不另附纸），加盖推荐单位公章（印章不得复印）。
      2.“主管部门审核意见”是指所在单位主管部门的意见。
